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+«d = Poczta Polska

URZAD GMINY BRUDZEW
Umowa ID nr 451407/P | Punkt Obsiugi Interasanta
¢ Wplyneto dnia:

g 0 |

——

zawarta dnia 21-10-2020‘roku,w Koninie, pomigdzy:

GMINA BRUDZEW
ul. Turkowska 29
62-720 Brudzew

NIP: 6681923110

REGON: 311019409

dla

URZAD GMINY W BRUDZEWIE

ul. Turkowska 29

62-720 Brudzew

NIP: 6681067510

REGON: 000533156

dziatajgca na podstawie: ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ustawy z dnia 20 czerwca 2002 roku o
bezposrednim wyborze wdjta, burmistrza i prezydenta miasta

zwana w tresci Umowy ,,Nadawca”,

reprezentowana przez:

Cezary Krasowski — Wojt Gminy Brudzew

przy kontrasygnacie Wioletty Gadomskiej — Skarbnik Gminy Brudzew

a

Poczta Polska Spétka Akcyjna, siedziba: ul. Rodziny Hiszpanskich 8 , 00-940 WARSZAWA, wpisana do rejestru przedsigbiorcow,
Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIll Wydzial Gospodarczy Krajowy Rejestr Sadowy, nr KRS 0000334972,
NIP: 525-000-73-13, REGON: 010684960, kapital zakladowy: 774.140.000 zi, w calosci wptacony, zwana w tresci umowy ,,Pocztg”,
reprezentowana przez:

Marcin Rolinski — Menedzer ds. Sprzedazy dzialajacy na podstawie petnomocnictwa BPNM/P/977/16 udzielonego dnia 29 grudnia
2016 roku

o tre$ci nastepujacej:

Strony oswiadczajg, ze na dzien zawarcia niniejszej Umowy nie ulegly zmianie dane wskazane w komparycji Umowy, ktére miatyby
wplyw na waznosé niniejszej Umowy i s zgodne z dokumentami przedstawionymi na okolicznosc jej zawarcia.

§1
Przedmiot Umowy
1. Nadawca powierza, a Poczta zobowigzuje sig do swiadczenia:
1)  ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z Zatgcznikiem nr Il do ninigjszej Umowy,
2) ustug niepowszechnych w obrocie krajowym, zgodnie z Zatgcznikiem nr |l A do niniejszej Umowy,
3) uslugi Poczta Firmowa zgodnie z Zatgcznikiem nr IV do niniejszej Umowy,
2. Strony oswiadczaja, iz zasady korzystania z ustug, o ktorych mowa w ust. 1, okreslajg regulaminy, ktore wskazane sg odpowiednio
w Zatgczniku/ach nr i, Il A, IV oraz dostepne sg na stronie www poczta-polska.pl lub www.pocztex pl.
3. Nadawca oswiadcza, ze zapoznat sie z regulaminami, o ktérych mowa w ust. 2.
4. Do $wiadczenia usiug, o ktérych mowa w ust. 1 majg zastosowanie regulaminy, o ktorych mowa w ust. 2, obowigzujgce w dniu
nadania przesyiek.
5. Zmiana regulaminéw, o ktérych mowa w ust. 2 nie wymaga sporzadzenia aneksu do Umowy, pod warunkiem opublikowania ich
na stronie internetowej www.poczta-polska pl lub www pocztex pl.
6. Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesylek listowych okresla Zatacznik nr V do niniejszej Umowy. Poczta
zastrzega mozliwosé odmowy przyjecia przesytek, ktore nie spetniajg warunkow okreslonych w Zatgczniku nr V do Umowy.
7. Szacunkowa warto$é umowy wynosi: 60 000,00 zt brutto (sfownie: szesédziesiat tysigcy zfotych 00/100).

§2
Forma optaty

Za wykonanie przedmiotu Umowy, Nadawca bedzie uiszczat optate w formie optaty z dotu.
2. Przez oplate z dolu nalezy rozumie¢ optate w calosci wniesiong przez Nadawce, bezgotéwkowo, poprzez polecenie przelewu

w terminie pozniejszym niz nadanie przesyiki, z zastrzezeniem § 3.
3. Nadawca zobowiazany jest do:

1) umieszczania na opakowaniu przesytki pocztowej oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie opfaty za usiuge w postaci napisu,

nadruku lub odcisku pieczeci o tresci:

—_

OPLATA POBRANA
TAXE PERGUE - POLOGNE
Umowa z Poczta Polska S.A. ID nr 451407/P
2) w przypadku odstapienia od stemplowania przesylek pocztowych w obrocie krajowym, zgodnie z postanowieniami przepisow,
o ktérych mowa w § 1 ust. 2, umieszczania oznaczenia potwierdzajacego wniesienie opfaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci o tresci:
PRZESYLKA NIESTEMPLOWANA
OPLATA POBRANA
Umowa z Poczta Polska S.A. ID nr 451407/P
Nadano w
(zgodnie z Zatacznikiem nr | do Umowy)
Dnia__ - -
(data nadania zgodna ze stanem faktycznym)
3) oznaczenia, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 nalezy umieszczaé w miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej, na stronie
adresowej przesylek listowych (z wylaczeniem przesylek listowych z zadeklarowana wartoscia w obrocie krajowym
i zagranicznym)
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§3
Regulowanie opfat

Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania optat:

1)  za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

2) podstawa rozliczen finansowych jest suma optat za $wiadczone ustugi stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych
i oddawezych, w okresie rozliczeniowym, o ktorym mowa w Pkt 1, zgodnie z cennikami i warunkami cenowymi
obowiazujacymi W dniu podpisania umowy,

Poczta zobowiazuje sie do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakoriczenia okresy rozliczeniowego,
4) naleznosci wynikajace z faktur, Nadawca regulowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie do 14 dni

Umowa ID nr 451407/P.",

5) zadzien zapflaty przyjmuje sie dzieri uznania rachunky bankowego Poczty,

6) za nieterminowe regulowanie naleznosci Poczta nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe za opéznienie w transakcjach handlowych
Oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania $wiadczenia usiug do czasuy uregulowania naleznosci. Odsetki ustawowe za
niezaptacone w terminach faktury ptacone bedg przez Nadawce na podstawie noty odsetkowej,

7w Przypadku zalegania przez Nadawce z ptatnosciami przez okres diuzszy niz 21 dni od wskazanego w pkt 4 terminu zapfaty,
Poczta ma prawo do wstrzymania realizacji ustug oplacanych w formie opfaty ,z dotu” oraz prawo do wstrzymania realizacji
usiug na warunkach cenowych okreslonych w niniejszej umowie. W takiej sytuacji uslugi beda realizowane na 0golnie
obowiazujgcych warunkach $wiadczenia usiug pocztowych, ti. po uiszczeniu oplaty z géry za jej $wiadczenie. Przez optate
«Z gory" na ogéinie obowigzujacych warunkach nalezy rozumiec optate w calosci wniesiong przez Nadawce przed nadaniem
Przesytki, zgodnie z cennikami jak dla Klienta indywidualnego dostepnymi na stronie WWw.poczta-polska.pl. Ponowne
zastosowanie formy opfaty .z dolu" i powrét do warunkéw cenowych okreslonych w ninigjszej umowie nastapi¢ moze
Poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego, po uregulowaniu zalegiych naleznosci wraz z odsetkami,

8) w przypadku opéznienia Nadawcy w zaplacie za faktury, Poczta ma prawo do zaliczenia otrzymanych piatnosci na poczet

9) Strony ustalaja, ze faktury beda:
10) Nadawca oswiadcza, ze adresem e-mai| wlasciwym do Przesylania informacji dotyczacych rozliczer; wynikajacych z umowy

11) zmiana zasad wystawiania i przesylania faktur, okreslonych w pkt 9 oraz Zmiana adresu e-mail Nadawcy, wskazanego w pkt
10 nie Wymaga aneksowania Umowy, pod warunkiem niezwlocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony
umowy. Brak informagji o Zmianie, skutkuje tym, ze wszelkie informacje przekazane na adres wskazany w pkt 10 uznaje sie

Poczta: ul. Kolejowa 5A, 62-510 Konin .

Nadawca zobowiazuje sie do Przekazania osobie wyznaczonej do kontaktu/nadzory nad realizacjg postanowien Umowy, ktérej
dane udostepnia Poczcie W Zwiagzku z realizacjg niniejsze; umowy, tres¢ obowigzku informacyjnego, przestanego przez Poczte
oraz do potwierdzenia jego realizacji na adres mailowy Poczty wskazany powyzej,

Strony zobowigzujg sie do niezwiocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie o zmianach okreslonych w umowie nazw,
adresow, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do niniejszej Umowy. Korespondencje przestang na adresy wskazane w ust. 1 lub
2 kazda ze Stron uzna za prawidiowo dorgczong, w Przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu.

Poczta ma prawo do zmiany tresci Zatacznikéw do niniejszej Umowy. Zmienione Zataczniki zostang przestane Nadawcy przesyika
rejestrowanq. Tres¢ zalacznikéw (z wylgczeniem Zatgcznika nr | do Umowy) wigze Nadawce od nastgpnego okresu

rozliczeniowego, pod warunkiem, ze zostang one doreczone Nadawcy nie pozniej niz na 7 dni przed rozpoczeciem okresu

Zachowanie tajemnicy
Strony zastrzegaja, ze warunki Zawarcia i wykonania niniejszej Umowy oraz wszelkie informacje i materialy przekazywane |ub

wytworzone w trakcie jej realizagji objete sg tajemnicg Przedsigbiorstwa, w rozumieniy Przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 roky
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji niezaleznie od tego, czy oznaczono je jako ,tajemnica przedsigbiorstwa",

Ujawnienig, wykorzystanie |ub pozyskanie informacji, o ktérych mowa w ust. 1 w zakresie wykraczajacym poza ce| Umowy
taczacej Strony moze fgczyé sie z odpowiedzialnos‘cr’q cywilng i karng.
Strony zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy informaciji, o ktérych mowa w ust, 1 takze po ustaniu Umowy.

§6
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Obowigzywanie Umowy

Niniejsza Umowa, zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01-01-2021 roku do dnia 31-12-2021 roku.

2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez jedna ze Stron, drugiej Stronie przystuguje prawo iej
rozwigzania bez zachowania okresu wypowiedzenia.

3. Kazda ze Stron moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 1 miesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego.

4. W przypadku przekroczenia w danym okresie rozliczeniowym 15% udziatu przesylek niestandardowych w catkowitym wolumenie
miesigcznym nadawanych przesylek danego rodzaju, Poczcie przystuguje prawo rozwigzania umowy w zakresie przesylek Pocztex
w obrocie krajowym, z zachowaniem 7 dniowego okresu wypowiedzenia ze skutkiem nastepujgcym od pierwszego dnia nastepnego
okresu rozliczeniowego.

5. Oswiadczenie o rozwigzaniu lub wypowiedzeniu Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7
Rozstrzyganie sporéw
Spory mogace wyniknaé pomiedzy Nadawca a Poczta, rozstrzygac bedzie sad wiasciwy zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa.

—_

§8
Zmiany w umowie
Wszelkie zmiany do niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci, z wyjgtkiem zmian
Zatacznikéw do Umowy oraz przypadkéw okreslonychw § 1 ust. 51§ 3 ust. 1 pkt 9, 10 11 oraz § 4 ust. 1i2 Umowy.
§9
Postanowienia koricowe

1. W przypadku nadania w okresie roku kalendarzowego powyzej 50 tys sztuk przesylek listowych, o ktorych mowa w Zatgczniku/ach
nr Il do Umowy, Nadawca zobowiazuje sie do przekazywania danych o przesytkach za posrednictwem aplikacji Elektroniczny
Nadawca, dostepnej pod adresem e-nadawca poczia-poiska pl (www poczta-polska pl).

2. Reklamacje, z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug, Nadawca powinien wnosi¢ za posrednictwem aplikacji
Elektroniczny Nadawca, o ktérej mowa w ust. 1 lub za pomoca formularza dostepnego na stronie internetowej

www ereklamacie poczta-polska.pl

3. Poczta ma prawo potracié z przysiugujacego jej wynagrodzenia z tytulu zrealizowanych ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 1
naleznosci przystugujace Nadawcy z tytulu rozpatrzonych i uzasadnionych reklamacii, o ktérych mowa w ust. 2.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa maja zastosowanie Regulaminy usiug, Rozporzadzenie Ministra Administracji
i Cyfryzacji w sprawie warunkéw wykonywania usiug powszechnych przez operatora wyznaczonego, Rozporzadzenie Ministra
Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej, przepisy Prawa pocztowego i Kodeksu cywilnego z tym,
ze do Umowy nie stosuje sie przepisoéw kodeksu cywilnego o umowie zlecenia.

5. Jednostki organizacyjne Poczty swiadczgce ustugi oraz jednostki organizacyjne Nadawcy wskazane sg w Zatgczniku nr |
do niniejszej Umowy.

6. Umowe niniejsza wraz z Zatgcznikami, sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Wykaz Zatgcznikow:
Zatacznik nr | — Wykaz operacyjny
Zatacznik nr |l - Uslugi powszechne
Zatacznik/i nr lll A — Uslugi niepowszechne
Zatacznik nr IV — Zasady realizacji ustugi Poczta Firmowa
Zalacznik nr V — Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesylek listowych

1.  Administratorem danych osobowych oséb uprawnionych do zawarcia Umowy jest Poczta Polska Spotka Akcyjna z siedzibg w Warszawie, przy ul.
Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa.

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych Poczta Polska S.A. ul. Rodziny Hiszpariskich 8, 00-940 Warszawa, adres e-mail:
n torod czta-poiska pl

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji Umowy, a takze — w zakresie prawnie usprawiedliwionego interesu administratora — w celu
ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z umowy, na podstawie odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oscéb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

4. Dane oscbowe beda przechowywane na serwerach zlokalizowanych w Unii Europejskiej i moga by¢ przekazane - na podstawie standardowych

klauzul ochrony danych - do panstwa trzeciego w zwiazku z korzystaniem przez administratora z rozwigzan chmurowych dostarczanych przez firme

Microsoft. Stosowane przez Microsoft standardowe klauzule umowne zgodne z wzorcami zatwierdzonymi przez Komisje Europejska, dostgpne s3

pod adresem hitps //www microsoft com/en-us/licensing/product-licensing/products aspx w czesci Online Services Data Protection Addendum (DPA).

Dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom wspdlpracujacym z Poczta Polskg S.A. na podstawie zawartych umoéw, zgodnie z

obowigzujacymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych oscbowych.

Osobie, ktorej dane dotycza przysluguje prawo zadania dostgpu do swoich danych oscbowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia

przetwarzania oraz przenoszenia danych.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Umowy, a takie przez okres przedawnienia roszczen z Umowy.
Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Podanie danych jest dobrowoine lecz niezbgdne do zawarcia i wykonywania Umowy.
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Zalacznik Nr | do Umowy nr ID 451407/P

«z{ =~ Poczta Polska Wykaz operacyjny

A. Zestawienie Jednostek NADAWCY oraz odpowiadajgeych im placéwek nadawezych POCZTY

Jednostka organizacyjna nadawcy Jednostka organizacyjna POCZTY
Lp. Kod Adres Usluga Kod Adres Odbisr
Nazwa pocziowy Miejscowodé {ulica, nr) Nazwa ocziawy Mie]scowoid {ulica, nr) Odblér dni ndzin
Uslugi powszechne UP KONIN 2 62510 KOMIN UL Kolejowa 5a s R
UP WLADYSEAWOW 62-T10 WEADYSELAWOW UL Senatorska 3 e,
GMINA UP TUREK 1 62-700 TUREK UI, Kakiska 32 A 1
1 | arupzew | 82720 | BRUDZEW | ul Turkowska 28 | Pocziex Ekspres 24 FUP WLADYSLAWOW | 62720 BRUDZEW Plac Wolnoei 204 T4 L 5 o 3‘. 2
Poczia Firmowa UP KONIN 2 62-510 KONIN Ul. Kolejowa 5A PnwWiSrCz Pt 14:45-15:15
B. Zestawienle placéwek POCZTY wydajacych przesylii awizowane/dorgezajgcych zwroty
e noeth ganizacyj dawey Jednostka arganizacyjna POCZTY
Lp. Kod Adres Ustuga Ked Adres Odbiér | Odbiér
Nazwa pocatowy Micjscawoit ulica, nr) Nazwa pocztowy Miejscowosé (ulica, nr} dni godzin
i - - "
Uslugi powszechne ] ; r
GMINA up - #oTae
1 BRUDZEW 62-720 BRUDZEW ul. Turkowska 29 WLADYSLAWOW 62-710 VWRADYSLAWOW | UL Senatorska 3 o i
Pocziex Ekspres 24 e
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«z{® Poczta Polska

Zatgcznik nr Il do Umowy 1D nr 451407/P

Zasady realizacji ustug powszechnych

1. Uslugi pocztowe:

1)  przesylki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

2)  przesylki polecone w obrocie krajowym i w obracie zagranicznym,

3)  przesylki listowe z zadeklarowang warloscia w obrocie krajowym i w obrocle zagranicznym,

4)  paczki pocztowe w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,

5)  paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

o masie i wymiarach okreslonych w arl. 45 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe nadane w okresie roku kalendarzowego w ilosci do 100 000 sztuk

przesylek danego rodzaju sq uslugami powszechnymi.

W ramach usiug powszechnych moga by¢ nadawane takze przesylki dla ociemnialych w obrocie krajowym i zagranicznym, przesylki

w obrocie krajowym zawierajace obowigzkowe egzemplarze biblioteczne oraz Worek M w obrocie zagranicznym.

Uslug pocztowych, o ktérych mowa w pkt 1, $wiadczonych dla nadawcdw masowych nie zalicza sie do uslug powszechnych.

Nadawca masowy to nadawca nadajacy przesylki pocztowe na podstawie umowy (lub uméw) o $wiadczenie uslugi pocziowej zawartej w

formie pisemnej, od chwili przekroczenia liczby 100 000 szluk przesylek danego rodzaju w danym roku kalendarzowym, z wylgczeniem

podmiotéw zaliczonych do sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,
przedsiebiorstw uzytecznosci publiczne], do ktérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 25 wrze$nia 1981 roku o przedsigbiorstwach
paristwowych oraz paristwewego przedsigbiorstwa uzytecznosci publicznej - Zakladu Unieszkodliwiania Odpadéw Promieniotwérczych”.

4. Zasady realizacji uslug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, cdpowiedzialnos¢ Poczty z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania uslug, uprawnienia nadawcy i adresala oraz postepowanie reklamacyjne okresla Regulamin $wiadczenia uslug powszechnych,
ktory dostepny jest na stronie internetowej www.poczta-polska.pl oraz w placdwkach pocztowych.

5. Rodzaje przesylek w ramach poszczegélnych uslug powszechnych, o ktérych mowa w pkt 1, odzwierciedlone sg w Cenniku uslug
powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym i identyfikowane sg poprzez:

« mase przesylki — przedzialy wagowe (dotyczy paczek pocztowych i przesylek zagranicznych),

+ gabaryt —gabaryt A albo gabaryt B albo bez podzialu na gabaryty (dotyczy paczek pocztowych i przesylek zagranicznych),
« format — S, M, L (dotyczy przesylek listowych krajowych),

« kategorie doreczania — ekonomiczne albo priorytetowe,

« abszar/strefa doreczenia przesylek (wylgcznie dla obrotu zagranicznego).

6. Wysokosé oplat za uslugi powszechne wskazana jest w Cenniku uslug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, ktory dostgpny
jest na stronie internetowej www.poczta-polska.pl oraz w placéwkach pocztowych.

7. Pozostale optaty do uslug powszechnych wskazane sg w .Cenniku oplat dodatkowych” dostgpnym na stronie internetowe] www.poczta-
polska.pl oraz w placowkach pocztowych.

8. Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug, uslugi powszechne Swiadczone przez Poczte
Polskg S.A. sg zwolnione z podatku od towaréw i usiug.

9. Nadanie i zwrot uslug powszechnych dokonywany bgdzie za posrednictwem placéwek pocztowych wskazanych w Zalgczniku nr |
do Umowy.

10. Nadawca zobowigzuje sie do nadawania przesytek zgednie z Regulaminem, o ktérym mowa w pki 4.

11. Poczta moze odm6wié przyjmowania przesylek od Nadawey, ktére nie spelniajg warunkéw okre$lonych w niniejszym Zalgczniku, Zalgczniku
Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesylek, Umowie i Regulaminie, o ktérym mowa w pkt 4.

12. Nadawca moze przekazywaé dane o nadawanych przesylkach za posrednictwem aplikacii Elektroniczny Nadawca doslepnej pod adresem
e-nadawca poczta-polska.pl (www.poczta-polska.pl), do ktérej otrzyma login i haslo, gdzie bgda generowane m.in. elektroniczna ksiazka
nadawcza i formularze niezbedne do realizacji uslug. W przypadku nadawania przesylek z wykorzystaniem aplikacji Elektroniczny Nadawca,
Madawca bedzie wypelnial wszyslkie niezbedne pola zgodnie z opisem aplikacji oraz bgdzie przekazywal przesylki do nadania utozone
zgodnie z wpisami do elektronicznej ksigzki nadawczej badz zeslawienia nadawczego, strong adresowq oraz znakiem optaty do gory.
Nadawca bedzie nanosil na przesylkach numery nadawcze wraz z kodem kreskowym niezbedne do nadawania przesylek listowych
rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym z aplikacji Elektroniczny Nadawca albo z przydzielonego zakresu numerycznego
olrzymanego od Poczty. W przypadku nadawania przesytek poleconych z usiugg potwierdzenie odbioru, Nadawca zobowigzuje sig do
nanoszenia numeru nadawczego takze na formularzu potwierdzenia odbioru.

13. W przypadku nadawania przesylek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowymi zagranicznym (bez wykorzystania aplikacji Elektroniczny
Nadawca) Nadawca zobowiazany jest kadorazowo przekazywat wypelnione w dwoch egzemplarzach zeslawienia zgodne
Z ponizszymi wzorami:

N

Wz6r Zestawienia ilosciowo — wartosciowego dla przesylek listowych nierejestrowanych
w obrocie krajowym nadanych w dniu

NAZWa fIINY ©ovveeneecreresesiesnnensssasesemssemenssssnssess AATES torima s b s
Forma optaly za przesylki: Umowa ID I
Przesyiki listowe nierejestrowane
Format Ekonomiczne Priorytetowe
liczba je dn%i?: _— laczna wartos¢ liczba je dn%i?}? o taczna wartos¢
S do 5009
M do 1000g
L do 20009
RAZEM
Przekazal/a ......ccccceeeveens Odebralfa ........c.ccoecee Data i godzina odbioru / przekazania .........ccccovueee
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Wzér Zestawienia ilogciowo — wartosciowego dla przesylek listowych nierejestrowanych
w obrocie zagranicznym nadanych w dniu

[N EVATTE- {1y 11O USHIOURUROTUSIPEPRORTRROTINY . U || - - S PO PO R
Forma opfaty za przesylki: Umowa 1D I__
Przesylki listowe nierejestrowansa
Priorytetowe
Przedzial wagowy
STREFA "A" STREFA "B" STREFA"C" STREFA"D"
liczba warto$¢ liczba wartosc liczba wartosé liczba wartos¢

do50g

ponad 50 do 100 g

ponad 100 do 350 g

ponad 350do 500 g

ponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

RAZEM

Przekazalla .......cceveeennnnn Odebral/a

................. Data i godzina odbioru / przekazania ...........c.coceee

14. W przypadku nadawania przesylek listowych rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym (bez wykorzystania aplikacji Elektroniczny
Nadawca) Nadawca wypeinia w dwéch egzemplarzach pocztows ksiazke nadawczg zgednie z ponizszymi zasadami:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

wpisuje kazdg przesylke rejestrowang w oddzielnej pozycji,

umieszcza u gory arkusza adres nadawcy w pelnym brzmieniu (odcisk pieczatki firmowej) oraz forme uiszczenia oplaty,

czytelnie wypeinia odpowiednie rubryki w ksigzce, zgodnie z nadawanymi przesylkami, w rubryce uwagi umieszcza odpowiednio
oznaczenia: S, M, L dla danego formalu, Pr/priorytel dia priorytetu, PO dla petwierdzenia odbioru,

wypeinia rubryki zgodnie z nagléwkami; niedopuszczalne jest umieszczanie w rubrykach dodatkowych informacji np. nr fakiur, wtasnych
symbali czy numeracji,

w przypadku dokonania blgdnego wpisu i jego wykreslenia badz poprawienia, poswiadcza fen fakt piszac w kolumnie uwagi” —
Jpoprawilem” lub ,przekreslitem” i sklada podpis,

wpisuje na oddzielnych stronach ksigzki, przesylki priorytetowe i przesylki ekonomiczne,

zachowuje kolejnosé wpisow w ksigzce, kiéra powinna by¢ zgodna z kolejnosci przesylek przekazanych do nadania.

15. Nadawca, do przesyiek listowych z zadeklarowang wartoscia oraz paczek pocztowych, w lym z zadeklarowang wartoScia, moze korzystac
z nalepek adresowych nakladu Poczty lub moze je generowac z systeméw informatycznych Poczty (Elektroniczny Nadawca), badz korzystat
z nalepek adresowych wiasnego nakladu, ktére wymagajq zatwierdzenia przez Pocztg. Nalepki adresowe muszg by¢ wypeinione zgodnie
z nadrukami wskazanymi na nalepce.

16. W przypadku nadawania przesylek poleconych z ustuga potwierdzenie odbioru w formie papierowej, Nadawca zobowigzuje sig do stosowania
formularza potwierdzenia odbioru odpowiednio do trybu, w jakim dana przesylka bedzie nadawana i zgodnego z ponizszym wzorem:

v

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w obrocie krajowym na zasadach ogdlnych

Wymogi techniczne:

1)
2)

3)
4)

gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2
wymiar druku*:
«  minimum 90 x 140 mm (cze&¢ érodkowa, bez listew bocznych),
«  optymalne wymiary:
a) czest srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,
b) calosé¢ druku, tj. czesé srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,
* wszystkie wymiary przyjmuje sig z tolerancjg 2 mm
listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie Srodkowej czgsci druku bez jego uszkodzenia;
ca najmniej 5 mm pasek kleju gwaraniujgcy przyczepnosé do réznego rodzaju podioza w zréznicowanym zakresie temperatur
zabezpleczony oslong.

Adres nadawcy przesylki:
- naniesiony w strefie prostokatnej w minimalnej odlegto$ci:

s+ 40 mm od goérmego brzegu przesylki,
»  5mm od prawego brzegu,
+ 15 mm od dolnego brzegu.

W pasie 15 mm powyZej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawef strony danych adresowych nadawcy nie moZna
umieszczad 2adnych napiséw/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sa automatycznie, dlatego dane na przesylkach i formularzach powinny byé
nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.
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v Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w obrocie krajowym w trybie okreslonym Kodeksem

postepowania administracyjnego (postepowanie administracyjne)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?,
2)  wymiar druku*:
=  minimalne: 90 x 140 mm (cze$¢ srodkowa, bez listew bocznych);
s«  oplymalne wymiary:
a) czesc¢ Srodkowa, bez listew bacznych: 100 x 140 mm,
b) calos¢ druku, tj. cze$¢ Srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
* wszysltkie wymiary przyjmuje sig z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie Srodkowej cze$ci druku, bez jego uszkodzenia;
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnoéc do réznego rodzaju podloza w zréznicawanym zakresie temperatur,
zabezpieczony oslong.
Adres nadawcy przesyiki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czeéci w minimalnej odlegloéci:
. 40 mm od gérnego brzegu;
* 5 mm od prawego brzegu;
« 15 mm od dolnego brzegu.
Adres adresata przesyfki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gérnej lewej czesci.
W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedszi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mozna
umieszczad 2adnych napiséw/nadrukdw,
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WAZNE: Podczas sartowania przesylek ich adresy rozpoznawane sa automatycznie, dlatego dane na przesylkach i formularzach powinny by¢
nanoszone kolorem niebieskim lub czamym.

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesylki
datownk placdwl oddawery

Porwierdzam whiwnerg dpi 10

wyzey wymumiiony przesylis enrmymalamiem

(daz. imug 1 nazwisko edbioscy przesyla)

Dar¢czenie przesylkd nast¢puje na zasadach okreélonych w ustawie z dula 14 czerwea 1960 r.
— Kodeks postgpowania adininlstracyjuego

1. PrEesyIRg e .. cecerivnimasreras cetesstiar serrsmntres cmesranies . doreczono™;
7 adresatowi 7. oschie uprawnionej do odbiom
1+ doroslemu domownikani 17 sasiadowi
! dezorey domu
" Leoetsics ey psiylis)

ra

Pracsylki nie dorgczona w sposdh wekazay wpls 1, przesylic pozostrwnons w placsuce pocziowey

e e e e e e, OCTMW GARN . .. ... Valieszczone Tawuadonsicie
(narwa placowld pocziowey)

~ weddawezej skrzymiee pocztowe] adresata 1 na drowiach misszkumiabiur adresata

2w widocznym nicjscu pry wejiciu na poscsjg sdnsata
3. Zpoweds nicpodjscia prassylld w termuue 7 dai p

powtdnie zawiadomicniz w dai
1, Przesylics wydano w micyscu wikazaaym wpkt 2%
J ndresatowt " pelnemocnikowi adresata I precdstawiciclowi ustawowemu
1 osabis uprawnioney do odbion: It osobie pelnoletmicy ieszknjacej T adk
3. Przesylidi nie doreczons, gdyz™:
-7 adresal odmowil przyjscia 11 nicdostateTzny adics
= sdresat nic podjal przesylki w tsrmime
77 adresat zmarl ZIyeh PIZVEINA oo iiis ccrnn B e censnine s eusarenae | i
(podas jakie)

) gamzeryc wlaiciwy kwadst
“Tnicpotrzebae skredhid

ot podis dovecmpceromydaeeia )

v  Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w obrocie krajowym w trybie okreslonym ustawa Ordynacja
podatkowa (postepowanie podatkowe)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?;
2) wymiar druku®:
e minimalne: 90 x 140 mm (cze4¢ $rodkowa, bez listew bocznych);
+ optymalne wymiary:
a) czesé srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) calo$é druku, 1. czes¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
* wszystkie wymiary przyjmuje sig z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie $rodkowej czeéci druku, bez jego uszkodzenia;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnosé do réznego rodzaju podioza w zréznicowanym zakresie temperatur,
zabezpieczony oslong.

Adres nadawcy przesytki:

- naniesiony w slrefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej cze$ci w minimalngj odleglosci:
« 40 mm od gémego brzegu;
+« 5mm od prawego brzegu;
« 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesylki:

- naniesiony w strefie proslokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gomej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przednief druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mozna
umieszczaé 2adnych napiséw/nadrukow.
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WAZNE: Podczas sortowania‘przesylek ich adresy rozpoznawane sq automatycznie, dlatego dane na przesylkach i formularzach powinny byc
nanoszone kolorem niebieskim lub czamym.

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesylki

datowmk placéwhi oddanczaj

Adresat potwisrdzenia - nadawca przesylki

Rod2aj pisma cceee conmnenrenen

Hrosma ..

zerda .

Pomwvicrdm whiner¢ceaym podpisem, 12

{dam, miginazwisko edbiorcy pnr;ylki)

Dorgezenic ninicjszej przesylid nast¢puje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia
1997 1. - Ordyuacja podatkowa

1 PrzesyIRenr ... oo oo .o A0TECZE00 7
-! adresatowi 1 doroskemu domownikowi ! dozaccy
.1 osobie uprawnioasj do odlbions 1} sasiadowi T zarzadey douns
"1 prokuzentowy

( cxyselnie imiie | nazwisko odbiotcy przesylki)
1. Przesyla nis dorgezona w spostb wkazaay w pla 1. przesylke pozostawions w placswee poczowej

i oenymwdam ... ... umicsz¢2o20 2awiadomiente™:
(nazwa placéwh paczione)
2 woddawezej skrzynce pocziowej adresata na drzwisch mieszkaniabium adresata
T w widocznym micjseu przy wejisiv na posesj¢ adnesata i wskryice poczrowes adresara
3. Z powodu niepodjgein przesylki w tenminie 7 dni p 1010 @ zawad widni Lo

4 Przesylke wydano w misjsca wskazanym w pkt 27

3 adresatowd  pelnemosnikowi adnssata 2! precustawiciclowi ustawowemu
1! osabie vprawnione) do odbicru ** osobie pehioletas reszkujyce; 2 ad
3, Przesylki nie dorgczono, gdyz™:
_: adresat odméwil przyjecia o1 niedostatecany adres
7% adresat nic podjal przesy Ik w terminic
7 ndresat zmard T T T T —

(podad y
1 zazsezyé wihiiewwy kwadnat e e e e e S e
“hispotrzebac skreilic (daa § podpis dorgezajycegaiwydajicego™)

v

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w obrocie zagranicznym

Wymaogi techniczne:

gramalura papieru: papier offselowy 140-200 g/m* koloru pomarariczowego wg Pantone 1375 U,

nadruk dwustronny (2 + 2) czamy wg Pantone Neutral Black U (nadruk czamy + pomarariczowe llo),

wymiar druku: minimum 100 mm x 140 mm +/-2%, + 2 listwy po 10 mm, po obu stronach,

perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie Srodkowej czgéci druku bez jego uszkodzenia,

na listwach minimum 5 mm pasek trwalego samoprzylepnego kleju gwarantujagcego przyczepnos¢ do réznego rodzaju pedioza (papiery,
folie), w zraznicowanym zakresie temperatur (-20°C / +50°C).

1)
2)
3)
4)
5)
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10.

«z{ e  Poczta Polska

Zalgcznik nr Il A do Umowy nr ID 451407/P
Zasady realizacji niepowszechnej ustugi Pocztex w obrocie krajowym w serwisie Ekspres 24

Zasady realizacji niepowszechnej uslugi Pocztex w obracie krajowym, cdpowiedzialnos$é Poczty z tylulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania uslug, uprawnienia nadawcy i adresala oraz poslepowanie reklamacyjne okresla Regulamin Swiadczenia uslugi Pocziex
w obrocie krajowym, ktéry dostepny jest na stronie internetowej wwaw.poczia-polska.pl lub www.pocztex.pl oraz w placéwkach pocziowych.
Usluga Pocztex w serwisie Ekspres 24 polega na przyjeciu przesylki od Nadawcy w miejscu z nim uzgodnionym wskazanym w Zalgczniku
nr | do Umowy, a nastepnie jej przemieszczeniu i dorgezeniu adresatowi.

Nadawca moze zglosi¢ zlecenie wykonania uslugi lelefonicznie pod nr 804 104 104 (z krajowych telefondéw stacjonarnych) oraz +48 43 842

0 842 (z telefondw komérkowych oraz stacjonarnych krajowych i zagranicznych) lub droga elektroniczna za pomoc formularza dostepnego

na stronie internetowej www.poczlex.pl lub w aplikacji Elektroniczny Nadawca.

Nadawca zobowigzuje sig przekazywaé dane o nadawanych przesylkach za posrednictwem aplikacji Elektroniczny Nadawca dostepnej pod

adresem e-nadawca,poczta-polska.pl (www.poczta-polska.pl), do kidrej otrzyma login i haslo, gdzie beda generowane m.in. elekironiczna

ksigzka nadawcza i formularze niezbedne do realizacji uslug. Nadawca bedzie wypelnial wszyslkie niezbedne pola zgodnie

z opisem aplikacji EN oraz bedzie przekazywal przesylki do nadania uporzadkowane zgodnie z wpisami do elektronicznej ksigzki nadawczej.

W przypadku nadawania przesylek z usluga potwierdzenie odbioru z wykorzystaniem aplikacji EN, Nadawca zobowigzuje sie do nanoszenia

numeru nadawczego takze na formularzu potwierdzenia odbioru.

Zwrot przesylek Pocztex w serwisie Ekspres 24 bedzie dokonywany za po$rednictwem placdwki/ek pocztowejlych wskazanejfych

w Zalgczniku nr | do Umowy.

Godzine graniczng nadawania przesylek Poczlex w serwisie Ekspres 24, Strony ustalajg:

1)  nagodzing 17:00 w przypadku odbioru przesylek z siedziby Nadawcy w miastach wojewd6dzkich,

2) nagodzine 15:00 w pozostalych przypadkach.

Nadawca zobowigzuje sig do nadawania przesylek zgodnie z Regulaminem, o ktérym mowa w pkl 1.

Poczta moze odmowié przyjmowania przesylek od Nadawcy, ktére nie spelniajg warunkéw ckreslonych w niniejszym Zalgczniku, Umowie

i Regulaminie, o ktorym mowa w pkt 1.

Zasady ubezpieczenia przesylek Pocztex w serwisie Ekspres 24:

1)  Nadawca odwiadcza, ze zapoznal sig | akcepluje Ogolne Warunki Ubezpieczenia przesylek nadanych przez klienta biznesowego, ktére
s3 doslepne na sironie internetowej www.poczia-polska.pl lub vaww.pocztex.pl.

2) Strony ustalaja, Ze slosownie do postanowieri Ogélnych Warunkéw Ubezpieczenia, o klorych mowa w ppkt 1 platnosc oplaty na skladke
przez Madawce z tytulu tego ubezpieczenia nastgpowa¢ bedzie za okresy miesieczne (kalendarzowe) na podsiawie noty
obcigzeniowej, ptalnej przez Nadawce w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.

Warunki cenowe realizacji usiugi Pocziex w serwisie Ekspres 24:

1)  Strony ustalajg, ze optaty za Swiadczenie uslugi Pocztex w serwisie Ekspres 24 okresla niniejszy Zalgcznik.

2)  Oplaly podane w niniejszym Zalgczniku s3 oplatami netto i nalezy do wszyslkich oplal, z wyjatkiem skladki za ubezpieczenie (ppkt 16),
doliczyé podatek VAT zgodnie z obowigzujacy stawka.

3) Nadawca deklaruje, ze nada 1 szt przesylek Pocztex w serwisie EKspres 24 w ciggu miesigca kalendarzowego.

4) Do wolumenu przesylek Pocztex w serwisie Ekspres 24 wlicza sie wolumen przesylek Pocztex w serwisie Ekspres 24 nadanych
z aplatg przerzucong na adresata (czyli na Nadawce w rozumieniu niniejszej umowy). W przypadku przesylek, za ktére oplate uiszcza
Nadawca jako adresat przesylki, na nalepce adresowej musi by¢ wskazany numer niniejszej umowy. Wysokos¢ oplal za te przesytki
oraz ich wolumen ustalane sg w dacie dorgczenia.

5 Zgodnie z deklaracjg zawartg w ppki 3, Poczta za usluge Poczlex w serwisie Ekspres 24 naliczy optale okreslong w ponizszej tabeli:

Ekspres 24 — oplaty za usluge

Liczba przesylek Opiata za usiugs {=f)
(v miasinedt) opakowanie firmowe powyin:-jasa el powyZej powyzej powyzej
w sztukach do 1 kg" do5kg 5kgdo10kg | 10kgdo20kg | 20kgdo30kg | 30 kg do 50 kg
od 1 27,64 33,33 35,77 39,84 43,90 65,04

' opakowanie firnowe do 1 kg — Koperla do uslugi Pocztex, druk nakladu Poczty Polskiej S.A. nr 144

6) Oplaly za zwrot przesylki Poczlex w serwisie Ekspres 24 do Nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci dargczenia odbiorcy okrelone sg

w ponizszej labeli:
Masa Oplata za zwrot przesylki (zl) Op‘:a(t;:cz:jai m:; ppﬁgﬁzzzfz:l?ej
opakowanie firmowe do 1 kg" 13,40 13,10
do 5 kg 14,50 14,20
powyzej 5 kg do 10 kg 17,60 17,30
powyzej 10 kg do 20 kg 25,10 24,80
powyzej 20 kg do 30 kg 38,10 37,80
powyzej 30 kg do 50 kg 53,10 52,80

" opakowanie firmowe do 1 kg — Koperta do usiugi Pocztex, druk nakladu Poczty Polskiej S.A. nr 144

7) W przypadku zwrolu przesylki do Nadawcy pobiera sig oplate z uwzglednieniem powyzszej tabeli (ppki 6), z zastrzezeniem ppki 8), 9),

10)i 11).

8) W przypadku 2wrolu przesylki nadanej z usluga/ami dodatkowalymi:

Oslroznie

dodalkowo naliczane 50% oplaty za zwrot przesylki

Dorgczenie do rgk wlasnych

podlega zwrotowi oplata za usluge dodalkowg wniesiona przy nadaniu przesylki, za wyjalkiem przypadku

odmowy odbioru przesylki przez adresata

Sprawdzenie zawartosci

podlega zwrolowi oplata za usluge dodatkowa wniesiona przy nadaniu przesylki, za wyjglkiem przypadku

cdmowy odbioru przesylki przez odbiorce po sprawdzeniu zawartosci

Dokumenty zwrotne

podlega zwrolowi oplata za usluge dodatkowa wniesiona przy nadaniu

Potwierdzenie odbioru

podlega zwrotowi oplata za usfuge dodatkowg wniesiona przy nadaniu

Pobranie

podlega zwrolowi opfata za usluge dodatkowa wniesiona przy nadaniu

9) W przypadku zwrolu przesylki nadanej z zadeklarowang warloscig powyzej 100,00 zi, poza oplatg ustalong za zwrot przesylki wg tabeli
(ppkt B), powtdrnie pobiera sie oplate dodalkowa za zadeklarowanie wartosci przesylki (ppkt 15).
10) W przypadku zwrotu przesytki, wniesiona przy nadaniu skladka za ubezpieczenie (ppkt 16) nie podlega zwrotowi.
11) W przypadku zwrotu przesylki nadanej jako przesylka niestandardowa poza optatg ustalona za zwrot przesylki wg tabeli (ppkt 6),
dodatkowo naliczana jest oplata w wysokoéci okreslonej w ppkt 15 it a).
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12) Oplaly za usluge nie obejmujg pozostatych oplat do przesylek Pocztex w serwisie Ekspres 24. Oplaty za ich zlecenie bedg pobierane

zgodnie z ponizszymi zasadami wskazanymi w ppkt 13)-17).
13) Opcje uslugi:

Rodzaj opcji uslugi Kwota obnizki z(:kzalit:?cr;?danq przesylke
Qdbior w punkcie 0,60
Wielopaczkowosc*
-od 2 do 4 szl 0,30
-od 5 do 10 szl 0,50
* UWAGA: Z opcji moze skorzysta¢ wylacznie Klient, ktéry przekazuje dane o przesylkach w formie elekironicznej oraz drukuje nalepk

adresowe we wlasnym zakresie.

14) Uslugi dodatkowe:

Rodzaj ustugi dodatkowej

oplata (w zlotych)

Doreczenie do 8:00 70,00
Doreczenie do 9:00 40,00
Doreczenie do 12:00 15,00
Doreczenie na wskazang godzing 40,00
Doreczenie do rak wiasnych 15,00
Doreczenie po 17:00 20,00
Doreczenie we wskazanym dniu 10,00
Potwierdzenie dorgczenia albo zwrotu przesylki: 0,41

- SMS-em lub e-mailem

Oslroznie 50% oplaty za usluge
- jak optata za przesylke Pocztex do 1 kg nadang w opakowaniu
firmowym®" w wybranym senwisie lub w przypadku oplaty
Dokumenty zwrolne ryczaltowej jak oplata ryczaltowa za nadanie przesylki
- jak ekonomiczna/priorytetowa rejestrowana/nierejestrowana
przesylka listowa format S*
UWAGA:

* ustuga dostepna wytacznie dla Klientéw przekazujgcych dane o przesylkach w formie elektronicznej oraz drukujgcych nalepki adresowe

we wiasnym zakresie

Sprawdzenie zawarto$ci 5,00
Potwierdzenie odbioru:
- jako przesylka listowa nierejestrowana priorytetowa 4,10

- jako przesylka Pocztex

- jak oplata za przesylkg Pacztex do 1 kg nadang
w opakowaniu firmowym" w wybranym serwisie lub w przypadku
oplaty ryczaltowej jak optata ryczattowa za nadanie przesylki

Qdbidr/doreczenie w scbole

50% oplaty za usluge

Pobranie?

- przekazanie kwoty pabrania na rachunek bankowy 2,00
- przekazanie kwoly pobrania na adres przekazem pocziowym 7,30
T opakowanie firnowe do 1 kg — druk nakladu Poczty Palskiej S.A. nr 144
2 kwola pobrania nie moze by¢ wy2sza niz 70 000 2!
15) Oplaty dodatkowe:
WYSZCZEGOLNIENIE OPLATA (21)

Warto&é (powyzej 100,00 zl)

0,05 zi za kazde 10,00 zi zadeklarowanej warlosci
lub ich cze$é. nie mniej niz 1,00 z

UWAGA: Maksymalna zadeklarowana warlos¢ przesylki wynosi 70 000,00 zi.

Przesylka niestandardowa

a) 200 % oplaty za usluge, z zastrzezeniem liL. b)
b) 500 % opfaty za usiugg, w przypadku przekroczenia 15%
udzialu przesylek niestandardowych w wolumenie

16) Skiadka za ubezpieczenie:

SUMA UBEZPIECZENIA OPLATA ZA SKEADKE (zl)
5 000,00 zt wliczona w optlate za uslugg
10 000,00 zt 1,50 zt
20 000,00 zt 2,00 zt
50 000,00 z! 2,80zt
powyzej 50 000.00 z! nie wigcej niz 250 000,00 z 0,2% sumy ubezpieczenia

17) Pozostale oplaty do uslugi Pocztex w serwisie Ekspres 24 wskazane sg w ,Cenniku oplal dodatkowych” dostgpnym na stronie

internetowej www.poczia-polska.pl.

18) Warunki cenowe okreslone w pkt 10 obowigzuja w okresie od 01-01-2021 r. do 31-12-2021 r.

19) Poczta zaslrzega sobie prawo do weryfikacji poziomu realizacji dekiaracji, o ktérej mowa w pkt 10 ppkt 3 po uplywie 3 miesigey trwania
koniraktu oraz zmiany warunkéw cenowych w przypadku, gdy Nadaweca nie wywigzuje sig z deklaracji.
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A(_O/ Poczta Polska

Zalgcznik nr IV do umowy ID nr 451407/p

Zasady realizacji ustugi POCZTA FIRMOWA

1. Zasady realizacji usiugi POCZTA FIRMOWA okretla Regulamin $wiadczenia uslugi POCZTA FIRMOWA, Kiéry dostepny jest na stronie
internetowej Www.poczta-polska.pl oraz w placéwkach pocztowych.
2. Nadawca zobowiazany jest do przekazania przesylek wraz z wlasciwymi dokumentami w sposéb ina zasadach okreslonych
w Regulaminie, o ktérym mowa w pkt 1.
3. Poczta moze odméwic przyjmowania przesylek od Nadawcy, ktdre nie spelniajg warunkéw okreslonych w niniejszym Zalgczniku, Zalgezniku
Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesylek, Umowie i Regulaminie, o ktérym mowa w pkt 1.
4. Zasady realizacji uslugi:
1) przesylki odbierane bgda z siedziby wskazanejinych w Zalgczniku nrl do Umowy,
2)  usluga realizowana bgdzie w dni robocze (z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) wskazane w Zalaczniku nr | do Umowy,
3)  Wprzypadku, gdy faktyczna czestolliwosé odbioréw bedzie mniejsza od deklarowanej (wskazanej w Zalaczniku nr | do Umowy), oplata
bedzie naliczana za wszystkie zadeklarowane odbiory, przypadajace w danym miesigcu kalendarzowym, z zastrzezeniem ppkt 8,
4)  calkowita masa przesylek przy jednorazowym odbiorze nie przekroczy 20 kg,
5) Nadawca poinformuje Poczte o przekroczeniu zadeklarowanej w ppkt 4 masie przesylek, co najmniej jeden dzieri wczesnigj,
6)  przesylki bedg nadawane w dniu ich odbioru w placéwee nadawczej wskazanej w Zalaczniku nr 1 do Umowy,
7)  w przypadku zastrzezer dotyczgcych odebranych przesylek, Poczta wyjasénia je z Nadaweca. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia
z Nadawca lub ich usunigcia w dniu ich odbioru, nadanie odebranych przesylek nastapi w nastepnym dniu roboczym lub po ich
calkowitym usunieciu przez Nadawce,
8) Nadawca moze zglosi¢ Poczcie zgdanie zawieszenia uslugi na czas okreélony. Zadanie takie dla swej skuleczno$ci wymaga formy

5. Przygotowanie i odbiér przesylek:
1)  Przedstawiciel Poczty odbierajgcy przesylki z miejsca wskazanego przez Nadawce musi legitymowat sie upowaznieniem do odbioru

przesylek, zgodnie z ponizszym wzorem oraz dokumentem tozsamosci
Wzér Upowaznienia do obioru przesylek w ramach realizacji uslugi POCZTA FIRMOWA
Pieczaika jednostki organizacyjne] wystawiajace] upowaznienie
Upowaznienie

do odbioru przesylek w ramach realizacji usfugi
POCZTA FIRMOWA

Upowaznienie nr .............. reaneeeeen.. Wydane dnia

Imig i nazwisko ......................... T "

upowazniony jest do edbioru przesylek w ramach realizacji uslugi POCZTA FIRMOWA.

Upowaznienie jest wazne, wraz z dokumentem tozsamosci ... ... seeeseinnee., S@H@TNUMET L..oouo i
oddnia .............dodnia .......... ...

Pieczatka i podpis wystawiajacego upowaznienie

2)  data i godzina pokwitowania odbioru przesylek przez Przedstawiciela na zestawieniu nie jest datg i godzing nadania, potwierdzang
przez Realizujacego w trybie przepiséw Prawa pocziowego.

3) Nadawca zobowigzany jest do przygotowania przesylek pocztowych oraz do sporzadzenia w dwich egzemplarzach Zestawienia
przesylek przekazanych do przewozu w ramach uslugi POCZTA FIRMOWA, zgodnie ze wzorem dostepnym na stronie
www.poczta-polska.pl.

6. Warunki cenowe realizagji ustugi:

1)  oplata nalezna Poczcie za $wiadczenie uslugi POCZTA FIRMOWA zostata ustalona indywidualnie i wynosi 226,00 zl netto
miesigcznie.

2)  oplala za $wiadczenie ustugi POCZTA FIRMOWA podlega opodatkowaniu VAT Zgodnie z obowigzujaca slawka.

3)  Strony ustalaja, ze usluga POCZTA FIRMOWA bgdzie realizowana na warunkach cenowych okreslonych w niniejszym Zalaczniku
przez czas okreslony od dnia 01 stycznia 2021 roku do dnia 31 grudnia 2021 roku.




+d e Poczta Polska

Zatgcznik nr V do Umowy ID nr 451407/P

Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesyiek listowych

Podstawowe informacije dotyczace strony adresowej przesylki listowej

10.

13.

Strona adresowa — plaszczyzna przesylki listowej bez sklejen przeznaczona do umieszczania na niej, w Scisle ckreslonych
czesciach tej plaszczyzny: adresu nadawcy i adresata, znaku oplaty poczlowej oraz miejsca zarezerwowanego dla strefy
kodowej.

Adres adresata — zestaw pelnych informacji identyfikujacych adresata wraz z wlasciwym kodem pocziowym pozwalajacy
na prawidlowe sortowanie, przemieszczenie i doreczenie przesylki listowej do oznaczonego miejsca dorgczenia okreslonego
przez nadawce.

Adres nadawcy - zestaw pelnych informacji identyfikujgcych nadawcg wraz z wiasciwym kodem pocztowym pozwalajacy
na oznaczenie miejsca zwrotu przesylki do nadawcy.

Blok adresowy — prostokgtny blok utworzony przez adres adresata.

Pole adresowe — powierzchnia na stronie adresowej przesylki listowej przeznaczona do umieszczania informaci
identyfikujgcej adres adresala, kiéra powinna by¢ umieszczona w dolnej prawej czesci strony adresowej przesylki listowej
w polu prostokatnym umieszczonym co najmniej w odleglosci 40 mm od géme] krawgdzi przesylki,  tolerancjg 2 mm, imin.
15 mm od prawej krawedzi oraz 15 mm od dalnej krawedzi i w maksymalnej odleglosci 140 mm od prawej krawedzi.

Pole nadawcy - powierzchnia na stronie adresowej koperly przeznaczona do umieszczania: adresu nadawcy, znaku
firmowego nadawcy, umieszczona w gémej lewej czesci strony adresowe].

Okienko - prostokatne wyciecie wykonane na stronie adresowe] koperty, wyposazone w przezroczysty material, poprzez
ktére mozna odezytywaé nazwefimig i nazwisko oraz adres adresata lub inne informacje.

Pole znaku oplaty pocztowej - powierzchnia na stronie adresowej przesylki lislowej przeznaczona do naklejania znaczkéw
pocztowych albo umieszczania znakéw optaty poczlowej, umieszczona w gémej prawej czgsci strony adresowej o wysokoSci
40 mm z tolerancjg 2 mm liczac od gérnej krawedzi i diugosci 74 mm liczac od prawej krawedzi.

Strefa kodowa - powierzchnia na stronie adresowej przesytki listowe] przeznaczona do umieszczenia przez operalora
pacztowego informacji zakodowanej w kodzie kreskowym wolna od napiséw, nadrukéw, ilustracji i nalepek o wysokosci 15
mm od dolnej krawedzi.

Pole puste - powierzchnia na stronie adresowej przesylki listowej wolna od napiséw, nadrukéw, ilustracji i nalepek o diugosci
min. 15 mm od prawe] krawedzi.

. Wolne pole - powierzchnia na stronie adresowej koperly znajdujgca sig w polu adresowym wokd! bloku adresowego, walna

12.

od napiséw, nadrukéw, ilustracji i nalepek.
Kod pocztowy — Pocztowy Numer Adresowy (PNA) stosowany w Polsce, {o kod numeryczny pigciocyfrowy w ukladzie
XX-XXX. Poszczegolne cyfry kodu nie powinny by¢ rozdzielane spacja. Dopuszcza si¢ uzycie spacji przy oddzieleniu
my$inika od cyfr kodu.
Milasciwy kod pocztowy” (PNA) i nazwa miejscowoéci powinny byé zgodne z Oficjalnym Spisem Pocztowych Numeréw
Adrésowych” wedlug strony internetowej: https:/www.poczta-polska.pl/spis-pnal dla:
1)  miejscowosci — siedziby adresala;
2) miejscowosci — siedziby nadawcy;
3)  placowki poczlowe] w przypadku przesylek listowych kierowanych do dorgczenia poprzez:
a) poste restante;
b) skrytki poczlowe oraz
c) odbi6r za posredniclwem urzadzenia oddawczego.
Migjsce informacyjne — lewa cze$¢ strony adresowej przesylki listowej pomigdzy adresem nadawcy a sirefg kodowg,
nazwana umownie przez Poczte miejscem informacyjnym, to migjsce, gdzie Nadawca moze umieszcza¢ dodatkowe
nadruki/napisy np. adres www, elementy graficzne.
W przypadku przesylek listowych nierejestrowanych i przesylek poleconych jest réwniez przeznaczone na umieszczenie
nalepki {napisu, nadruku) wyrdznika kategorii ,PRIORYTET" / ,PRIORITAIRE", a w przypadku przesytek poleconych
w obrocie krajowym i zagranicznym dodatkawo aznaczenia ,R" z kodem kreskowym oraz Potwierdzenie adbioru” w obracie
krajowym badZ A .R." w obrocie zagranicznym.

Zasady dotyczace poprawnego adresowania:

1.

Poziome napisy zawierajace dane nadawcy i adresata oraz ich adresy wraz z wiasciwymi kodami pocztowymi powinny by¢
umieszczone réwnolegle do diuzszej krawedzi strony adresowe] przesylki listowej i wyrownane do lewej sirony, wedlug
nastepujgcej kolejnosci:

1) imig i nazwisko albo pelna nazwa nadawcy/adresala;

2) miejsce doreczenia —typ ulicy, nazwa ulicy, numer identyfikacyjny na ulicy i mieszkania albo lokalu (numer wejscia lub
budynku, iflub mieszkania) — w przypadku miejscowosci podzielonej na ulice, albo nazwe miejscowosci i numer
porzadkowy nieruchomoécl —w przypadku miejscowoéci niepodzielonej na ulice;

3) wiasciwy kod pocztowy wraz z nazwg miejscowosci, od/do kiérej kierowana jest przesylka; kod pocztowy umieszcza
sie 2 lewej strony nazwy miejscowosci, nazwe miejscowosci zamieszcza sig na przesylce wielkimi literami (kapitalikami)
i bez podkreslen;

4) dla przesylek kierowanych za granice, nazwa kraju przeznaczenia w jezyku polskim.

Jezeli przesylka nadawana jesl na poste restante, kolejnos¢ danych adresowych powinna by¢ nastepujaca:

1) imie i nazwisko albo pelna nazwa adresata,
2) napis: poste restante,
3)  wilasciwy kod pocztowy i nazwa placowki pocztowej, ktéra ma wydac przesyltkg.
Jezeli przesytka nadawana jest na skrytke pocztowa, kolejnos¢ danych adresowych powinna by¢ nastgpujaca:
1)  imie i nazwisko albo pelna nazwa adresata,
2) odpowiedni napis: ,skr. poczt. Nr....",
3)  wiasciwy kod pocztowy i nazwa placowki pocztowe], w ktérej udostgpniana jest skrytka pocztowa.
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10.

11.

12.

13.

Jezeli przesylka przeznaczona jest do odbioru za po$rednictwem urzgdzenia oddawczego, kalejnos$¢ danych powinna byé
nastepujgca:

1)  imie.i nazwisko albo pelna nazwa adresata oraz numer telefonu komérkowego adresata w sieci operatora

krajowego,

2) napis: ,Strefa 24",

3) wiasciwy kod pocztowy i nazwa placowki pocztowe], w ktorej udostepnione jest urzadzenie oddawcze.
W celu prawidlowej identyfikacji adresu adresata, blok adresowy znajdujgey sie w polu adresowym, powinien by¢ oloczony
wolnym polem min. 10 mm z kazdej strony, oprécz prawej strony bloku adresowego, gdzie wolne pole powinno wynosi¢ min.
15 mm od prawej krawedzi koperty.
Informacje okreélajgce adres nadawcy i adresata powinny byé napisane lub nadrukowane (dla pisma maszynowego czcionkg
o wysokoéci minimum 2 mm) réwnolegle do dluzsze]j krawedzi strany adresowej przesylki i wyrownane do lewej strony.
Blok adresowy nie powinien zachodzi¢ na strefe kodowa (15 mm od dolnej krawgdzi przesylki) oraz na pole puste min. 15
mm od prawe] krawedzi strony adresowej.
Nachylenie bloku adresowego nie powinno by¢ wigksze niz + 5 stopni wzgledem dluzszej krawgdzi przesylki.
W przypadku slosowania koperty z okienkiem adresowym (okienko powinno by¢ oddalone min. 15 mm od prawej krawgdzi
strony adresowej) zawarto$é przesylki listowej nalezy zlozy¢ w taki sposéb, aby caly blok adresowy pozostawal widoczny w
polu okienka. Blok adresowy powinien byé otoczony wolnym polem min. 10 mm z kazdej strony, oprécz prawej strony bloku
adresowego, gdzie wolne pole powinno wynosi¢ min. 5§ mm od prawe]j krawedzi okienka. W przypadku, gdy zawarto$¢
przesylki listowej przesunie sig wewnatrz koperly, blok adresowy powinien by¢ w pelni widoczny.
Elementy w poszczegdinych wierszach bloku adresowego, a takze samych wierszy, powinny stanowit jednolity blok, bez
nadmiernej liczby spacji (nie wiecej niz dwie) pomigdzy kodem pocziowym wraz z nazwa miejscowosci; nazwg ulicy wraz
z numerem domu oraz bez nieréwnych i nieproporcjonalnie duzych odstepéw pomigdzy poszczegdinymi wierszami w bloku
adresowym, min. 20 % - max. 50 % wysokosci zastosowanej czcionki.
W przypadku adresu pisanego odrecznie, linie oraz litery i cyfry bloku adresowego nie powinny zachodzi¢ na siebie lub na
inne elementy (np. pomocnicze kratki do wpisania cyfr PNA).
W przypadku umieszczenia bloku adresowego na naklejce, blok adresowy powinien by¢ otoczony wolnym polem min. 10
mm z kazdej strony, oprécz prawej strony bloku adresowego, gdzie pole puste powinno wynosi¢ min. 15 mm od prawej
krawedzi strony adresowe]j oraz dodatkowo min. 5§ mm od prawej krawedzi naklejki. Naklejka powinna by¢ przygotowana i
przyklejona w polu adresowym zgodnie z pkt. 1 do 10 powyzszych zasad poprawnego adresowania.
Dopuszcza sie umieszczanie przez nadawce w polu adresowym dodatkowych informacji wlasnych o charakterze
informacyjnym lub reklamowym pod warunkiem, Ze nie utrudniaja odczytania danych ckreélonych w bloku adresowym.

Wzér poprawnie zaadresowane]j przesylki listowej nierejestrowane] i przesylki poleconej w obrocie krajowym
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Anna Kowalska ‘ :
ul. Lipowa 3 m10 POLE ZNAKU
87-100 TORUN . CPLATY POCZTOWEJ |46mm

maks. 140 mm
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STREFA KODOWA NIE UMIESZCZAC ZADNYCH NAPISOW 15 mm
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